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DIRECTIVA DE INVENTARIOS VIGENCIA. FISCAL 2016

Sefiores o o
ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR -

OBJETIVO Y ALLCANCE

A. FINALIDAD.

Emitir criterios @ instrucciones  de caracter administrativo que aseguren al subsistema de
salud de las Fuerzas Militares un correcto y oportuno manejo del cierre de los inventarios
fiscales enla presente vigencia.

Con base en lo anterior y teniendo en cuenta el compromiso vy responsabilidad  de los
funcionarios que intervienen en el manejo administrativo y financiero para lograr la meta de!
fenecimiento de la cuenta fiscal de la vigencia 2016 por parte de la Contraloria General de Ia
Republica se emite ia siguiente directiva de inventarios.

1

;

REFERENCIAS

., -Constitucion pelitica de Colombia.
2.
3.

Plan general de contabilidad publica.

Ley N° 42 Diz 1993 “por el cual se establecen normas basicas para el ejercicio del controi
fiscal financiero y ios erganismos que lo ejercen”.

Ley N° 87 DE 1993 por el cual se establecen normas para e gjercicio de control interno
en ias entidades y organismos dei estado y se dictan otras disposiciones y sus decretos
reglamentarios.

Ley N° 734 n def 2002 “por ei cual se expide el cédigo tnico discipiinario”.

- Ley N° 819 del 2003 por el cual se dictan normas organicas en materia de presuptesto

responsabilidad y transferencia fiscal y se dictan otras disposiciones.

Ley 1476 del 2011 "por el cual se expide el régimen de  responsabilidad administrativa
por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al servicic del ministerio de defensa
nacicnal y sus entidades adscritas.

Decreto N° 1957 dei 30 de mayo del 2007 “por ! cual se reglamentan normas organicas
de presupuesto vy se dictan otras disposiciones”.
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9. Resolucion N° 377 dei 23 de diciembre de 1999 de la Contaduria General de la Repubiica
adoptado mediantie ia resciucidn N° 444 de 1985 y se dictan otras disposiciones.

10. Resoiucién N° 5286 DEL 11 de diciembre del 2001 de la contraloria general  de la
republica 2 por el cual se establece |a organizacion  y operacién del sistema de
informacidn para la vigilancia de la contratacion estatal "SICE", el catalogo tnico de
bienes y servicios, CUBS, y el registro unico  de precics de referencia RUFP™ vy la
resolucién N° 05301 del 21 de agosto del 2002 por ta cual se modifica parcialmente |a
citada Resolucién N° 5298.

11. Resolucidn N° 5544 dei 17 de diclembre dei 2003" por el cual se reglamenta la
rendicidn de cuentas, su revision y se unifica ia informacién  que se presenta a ia
contraloria general de la republica”.

12. Resoiucion N° 5554 del 11 de marzo de! 2004 2 por el cual se modiflca el. procedimiento
administrativo  sancionatorio en la contraloria general de ia republica 'y se fijan
competencias.

13. Resolucidn organica de ia contraloria general de la republica No. 5580 del 18 de mayo
2004 “por e} cual se reglamenta la metodologia de los planes de mejoramiento y se
maodifica parcial mente la resolucidén 5544 del 2003". '

14. Resolucion No. 357 del 23 de julio de la contaduria general de la nacién “por medio de la
cual se adopta e} modelo estdhdar de procedimiento para la sostenibilidad def sistema
de contabilidad publica”

15. Directiva permanente No. 09 MDVGIDFGAD 23.1 del guince de juiio del 2006 emitida
por el Ministerio De Defensa Nacicnal, sobre las politicas y previsiones para el registro de
la informacion financiera.

16. Manual de procedimientos financiercs emitido por la division de finanzas de! Ministerio De
Defensa Nacional.

17. Manual de bienes emitido por el ministerio de defensa nacional de 2012.

18. Instructivo administrativo y financiero vigencia 2011.

18. Circuiar No. 212 del 17 de julio del 2007 emitida por el ministeric de defensa nacional,
que trata de la clasificacion de bienes.

20. Circular 141407/CGFM-DGSM-SAF-GGF-CONT-13.4 del 21 de octubre del 2009,

C. Vigencia

A partir de la fecha de expedicidén y durante ia vigencia 2016

D;'.O_bjetivo General.

La prege'nte Directiva tiene como objeto establecer eriterios y procedimientos para facilitar el
cbr_fe;td‘ 'manr__a_jol___en el area de inventarios para la vigencia fiscal 2018 con el fin de mantener una

informacién veraz  correcta y que refieje los valores financieros reales de la Direccidn y sus
Establecimientos de sanidad militar.

E. Objeﬁvos especificos

1
2)

3)

Estabiecer el croenograma que debe ser cumplido por la Direccion de Sanidad de Ejército
y sus establecimientos de sanidad en los procesos de inventarios.

Evaluar y determinar oportunamente las dificultades que puedan surgir para llevar a
cabo un correcto cierre de vigencia, fijando el plan de accion para su correccion.

Cumgplir con el plan de mejoramiento de la Contraloria General de la Repiblica.
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2, INFORMACION GENERAL

E! Contador General de la Nacion tiene |a competencia institucional, legal y reglamentaria
para expedir normas preventivas vy de obligatorio cumplimiento, para los siguientes
servidores piblicos con niveles de autoridad y responsabilidad frente al sisterna de controf
contable. En consecuencia, adopta mediante resolucion 357 de 2008, el modelo estandar de
procedimientos para la sostenibilidad del sisterma de Contabilidad Publica, fijando fas
actividades minimas que deben realizar los responsables de la informacion financiera,
economica y social en los entes piblicos | que garanticen la preduccitn  de informagion
razonabie y oportuna. :

3. EJECUCION

A. Misidn general o

El Comando General del Ejército a través de la Direccidn de Sanidad: Ejercito, emite politicas
de caracter administrativo en el manejo de inventarios bara un correcto control y manejo y
asi mantener una clara vy oportuna informacién de los elementos de pfopiedad planta y
equipo de la Direccién y de sus Establecimientos de Sanidad Militar

> DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO. o o

a) Establecer procedimientos, formatos y plazos ‘de acierds con la normatividad vigente,
para que los establecimientos de sanidad, - analicen y reporten la informacién de los
inventarios reguerida, garantizando asi el adecuado y oportuno flujo de la misma y
brindandc una herramienta para la evacuacion y control de ios inventarios.

b) Recepciona, procesa, analiza y consolida la informacién de los inventarios fiscales
rendida  por los Establecimientos de Sanidad en los plazos establecidos en la
presente Directiva.

c) Difunde entre los estabiecimientos de sanidad, la normatividad aplicable en la materia
de manejo de las inventarios fiscales.

» ESTABLECIVHENTD DE SANIDAD MILITAR

2) Toma fiscal de los inventarios y ef correspondiente registro.

b) Elaborara el acta del levantamiento de inventarios fisico de acuerdo a normatividad.

¢y Nombrar una persona encargada para pasar revista de los inventarios del
establecimiento dejando prueba de la tama fisica de esto.

d) Dan cumpiimiento y aplicacion estricta de [as normas  legales establecidas y
procedimientos y plazos previstos en Ia presente directiva.

4. PEOCED[MIENTOS Y PLAZOS
A. INVENTARIOS
1. MANEJO DE BIENES
a) CONCEPTO DEL BIEN :
Se entiende como bien iodo aquel elemento tangible que posee el Subsistema de
salud de las Fuerzas Militares para el desarrolio de su cometido estatal.

Los bienes se manejan y se controlan de acuerdo & su naturaleza y en coordinacién
con sus respectivas cuentas establecidas en el régimen de contabilidad publica y
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manual de procedimientos administrativos y contables para el manejo de los bienes
en el Ministerio de Defensa Nacional.
v De acuerdo a su naturaleza y uso, y teniendo en cuenta e catalogoe general
de las cuentas, se clasifican en:

mimete y sooh,

RESPONSABILIDAD DE LOS BIENES

Son responsables ante la ley, todos los funcionarios y personas que administren, custodien, reciban,
suministrén', o usen bienes de propiedad de las Unidades de! Ministerio de Defensa Nacional. Por lo
anterior é‘[.‘repréééntante tega!l de la Unidad debe fortalecer los sistemas de control interno y promover
la cultura -de!'aUtoContro!,-"_es decir, cada servidor publico es responsable integral por su labor  y debe
verificar que ._esté_,-'_t;ign.Zej'écutada sin necesidad que otros o hagan por é! para la cual se debe tener una

vision integral de los procesos y el manejo de los bienes, suministrados a los usuarios en el tiempo que se
reguieren.

RESPONSABLES DE LOS BIENES EN BODEGA.

Se denomina responsable  de los bienes en bodega, toda persona que reciba, custodie o administre
bienes de propiedad de las Unidades del Ministerio de Defensa, los cuales se encuentran aimacenados.

Ei responsable de bienes en bodega es el almacenista y tiene entre otras las siguientes
responsabilidades:
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* FElrecibo yadecuada organizacion de la bodega y de los bienes adquiridos por la Unidad.

» Por el manejo, administracién, custodia, proteccién de devolutivos, consump, servibles e
inservibles en depdsito.

» Porla solicitud oportuna de cambio de aguellos productos préximos a su vencimiento.

s Por el registro adecuado ordenados Y actualizados de los bienes en deposito a sy cargo.

Responsables de los bienes en servisio.

Tedo funcibnarie o persona que tenga asignadp el uso, custodia o administracion de los bienes de
propiedad del Ministerio de Defensa, se constituyen en responsables de los bienes en servicio
y estaran sujetos a las disposiciones legales vigentes.

Los funcionarios son responsables de la pérdida o dafo que sufran, cuando no-se ocasione por
deterioro natural, por su uso normal o por causa justificada. '

Para establecer !a responsabilidad de funcionarin por la pérdida o dafo de bienes "qu_e_ no provenga del

deterioro natural, se ordenara la practica dela investigacion respectiva

Es responsabilidad del Comandante de la Unidad o Jefe de dependencia establecer los controles
administrativos para la devolucién de los bignes que estan a cargo del personal que sale trasladado a
otra Unidad o Guarnicién; de tal manera que el almacenista o persona encargada de fps  inventarios de
la Unidad verifique la entrega de s bignes a cargn del funcionaric meédiante un ACTA DE ENTREGA
firmada por el persona quien recibe, almacenista, jefe de inventarios -Jefe de seccién y Comandante de
Unidad.

Propiedad pianta y equipo.

Comprende los bienes langibles adquiridos, construidos o que se encuentran en transito, en
mantenimiento, no explotados, bienes totalmente depreciados © en montaje ¥ que se utilizan para atender
necesidadss sociales, mediante la produccitn de bienes, Ia prestacién de servicios, o para la utilizacién en
la administracidn o usufructo del Ministerio de Defensa, y porlo tanto, no estan destinados para la venta
en el desarrollo de la actividades comerciales y siempre que sy vida utll probable, en condiciones
normaies exceda de un ang, entendiéndose esta como, el tiempo de los factores necesarios para estimar la
operatividad del bien. Son nbjetos de: depreciacion, provisidn, valorizacion y amoestizacion.

v Bienes tangibles

Son bienes que ocupan un espacio y tiene un valor de acuerdp con sus especificaciones  fisicas y
técnicas.

v Muebles
Cualquier bien que pueda trasladarse de un lugar a otro.
v Bienes devolutivos.

se clasifican en tres grupos aguellos bienes que no se consumen con el primer uso que se hace de
ellos, aunque se deterioren y perezca con el tiempo por razon de su naturaleza, y que su vida probable es
superior a un afto. También porgue deben ser devueltos por los funcionarios o centratistas, a quienes ia
administracion se los entrego para su uso y cumplimiento de las funciones asignadas.
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v Bienes muebles en bodega (1635)

Representa el valor de los bienes, adquiridos a cualquier  titulo, que tienen las caracteristicas de
permanencia, consumo y explotacién, para ser utilizados en el futuro por parte de las unidades operativas
del Ministerio de Defensa, en desarrolio de sus funcicnes administrativas o en cumplimiento de Ia
misién.es un conjunto de bienes nuevos tanto devolutivos como de consumo, en los aimacenes de fa
unidad.

v Bienes muebles en mantenimiento (cuenta 1636)

Representa el valor de los bienes muebles que requieren mantenimiento preventivo y correctivo, con el fin
de recuperar y conservar la capacidad normat de produccidn y utilizacion del bien. '

v Bienes muebles no explotados (cuenta 1637)

Representa el valor de los bienes muebles, que por caracteristicas o que por circunstancias especiales
diferentes al mantenimiento no estan siendo utiizados por la unidad.es el conjunto’de bienes usados en
que han sido devueltos a los almacenes de fa unidad.

v Bienes totalmente depreciados, agotados o amortizados.

Es la propiedad, planta y equipo a la cual se le reconocid contablemente, el 100% de su capacidad
operaliva, puede o0 no enconirarse en servicio; los bienes depreciados en su totalidad o cuyo valor en
fibros seanigual a cero(D), y que se encuentre en uso, se mantendrd en la cuenta propiedades, planta y
equipo, respectiva. '

v Bienes intangibles

Son {odos aguelios bienes que no tienen forma fisica, pero que tienen un valor a causa de los derechos
o privilegios que confiere el Ministerio de Defensa. Los intangibles deben registrarse por el costo histdrico,
entendiéndose como tal, el costo de adquisicién o el valor de las erogaciones atribuibles a su formacién o
desarrolio, como son: [as licencias, software, patentes, marcas y derechos entre otros.

Concepto que afectan el valor de los bienes
¥ Depreciacion.

Reconccimiento racional y sistematico de [a pérdida de capacidad operacional de la propiedad, planta vy

aquipo, pdr-._'el_uso y otros factores normales, teniendo en cuenta su vida Util estimada y el costo ajustado
por adiciones y mejoras. -

v Avaluo.” .

Es la valua_c_:i_é_n:- _'-de los bienes con el propdsito de establecer el valor de realizaciéon de los bienes,
astablecidos medianie avalud técnico practicado por autoridad competente, con estricta sujecion a las
disposiciones legales vigentes.

¥ Agotamiento.

Distribucion de cosio asignado en un recurse natural no renovable durante 1z vida Ui de explotacién o
extraccidon de acuerdo con la estimacion efectuada mediante estudios técnicos.

v Provision.
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Presenta el menor valor de las propiedades, planta vy equipo, resuitante de comparar el valor en libro de
ios bienes sobre su valor de realizacién o costo de repesicion, establecido mediante avalué.

v Valorizacién.

Aumente neto del valor en libros de los activos, resuitantes de comprar el valor del libro de los bienes
sobre su valor de realizacion o costo de reposicion, establecido mediante avalus.

v Amortizacion.

Reconocimiente graduar de la perdida de capacidad productiva det activo (semovientes, plantaciones
agricolas, intangibles, bienes de beneficic y uso piblico, bienes entregados a terceros), ‘en razén ai
tiempo esperade de productividad ' '

v RECONOQCIMIENTO DE BIENES EN ESTADOS FINANCIEROS.

v Cuenta 1635 bienes muebles en bodega:

Esta cuenta se utiliza exclusivamente para bienes nuevos, adquiridos por la Direccion de Sanidad o
Estabiecimiento de sanidad militar, ios cuales no deben permanecer por mas de dos meses sin salir del
servicio ya que la adguisicion debe chedecer a una planeacién.

v Cuenta 1636 propiedad planta y equipo en mante nimiento:

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo de bienes en el Ministerios de Defensa Nacional, los bienes registrados en esta cuenta
representan en el valor de los Bienes Muebles que requiere mantenimiento preventivo o correctivo, con el
fin de recuperar y conservar la capacidad normal de produccién y utilizacion del bien.

Los bienes deben ser recibidos en el Almacén previo concepto técnico que especifique su estado vy tiempo
probable de mantenimientos, registrando en esta cuenta (1836XX), tnicamente los que pueden recuperar
y conservar la capacidad normal de produccion -y utilizacién de los mismos.

Estos bienes  no deben permanecer en estas cuentas por mas de (B} seis meses, salvo justificacién
lecnica o administrativa, cemo demora en adquisicidn de repuestos, © en procesos contractuales de
mantenimiento -entre otros; lo cual debe soportar adecuadamente ante fos entes de control,

Si después de revisado el bien se determina que no tiene mantenimiento, se debe efectuar el
procedimiento para darlo de baja y contabilizarlo asi:

copiGO | CUENTA _ DEBITO CREDITO
580802 -Perdida en retiro del activo XXX

1885XX Depregiacion acumulada XXX

1636XX Propiedad planta v equipo XXX
831510 Propiedad planta v equipo XXX

891506 activos retirados XXX

v Cuenta 831510 activos retirados — propiedad pianta y equipo:

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquelios que se encuentran  obsoletos,
deteriorados o inservibies, que no estan siendo utilizados, hasta que se determine su destinacion final,
Estos bienes deben ser recibidos en el almacén previo concepto  técnico en el que especifique gue no se
puede recuperar ia capacidad normal de produccion v utilizacién de los medios, con el cual el aimacenista




DIRECTIVA TRANSITORIA DE INVENTARIOS No D n 74 !

debe iniciar el procedimiento de baja (ANEXO 1) de dichos bienes en un término no superior a tres 3
meses.

En todo caso, autorizada el acta de baja de elementos se deben registrar asi:

CODIGO CUENTA DEBITQ CREDITO
B91506 Activos retirados XXX
831510 Propiedad pianta y equipo ) XXX

¥ Cuenta 1637 propiedad planta y equipo no explotados

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquelios que se encuentran en perfectas
condiciones de uso, pero temporalmente son sacados del servicio por alguna razén diferente al
mantenimiento y baja y son trasiadados al almacén para su custodia. :

Los bienes entregados al almacén, deben ir acompafiados con concepto técnico que indique que se
encuenfran en perfectas condiciones de uso; los cuales no podran permanecer mas de dos {2) meses en
el mismo.

v Bienes totalmente depreciados:

Son bienes a los cuales se lgs ha efectuado e! 100% de la depreciacion 'c:uyo valor en iibro es CERO
{0).deben mantenerse en la cuenta propiedad planta y equipo respectivo, siempre y cuando se encuentren
en buen estado de lo contrario se debe realizar el respectivo tramite para baja.

DEPRECIACIONES Y AMORTIZCIONES:

En los establecimientos de sanidad militar las depreciaciones de activos fijos, amortizacionas y provisiones
de intangibles, se reconocera en cada una de las cuentas que pertenecen al grupo 73- servicio de salud,
teniendo en cuenta el tipo de servicio en que se asocie el bien.

Se aplicara como vida til para los activos depreciables [a siguiente tabla.

ACTIVOS DEPRECIABLES [ ANOS DE VIDA UTIL
Edificaciones ' 50
Redes, iineas y cables aéreos . y sus.accesorios. N 25
Redes, lineas- y cables subterraneos ¥ SuUs accesorios. 25
Planta y ductos _ 15
Maquinaria. 'y equipo L 15
Barcos, trénes, aviones y maquinaria 15
Equipo-médico y cientifico 10
Muebles y enseres y equipos de oficina 10
Equipo de comunicacion vy accesorios 10
Equipos de transporteé traccién y eievacion 10
Equipo de comedor, cocina, despensa y hoteleria. o 10
Equipo de domputacidn y accesorios 5
Software 3
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METODO.

El metodo de depreciacion de los activos  fijos  at utilizar en e! Ministerio de Defensa Nacional, es linea
recta

Por este modo se determina una alicuota periddica constante para registrarla como disminucién  del
patrimonio durante {a vida Gtif estimada del activo. Se aplica cuando el activo es utilizade de manera
regular y uniforme en cada periodo, y su célcuio resulta de la siguiente formula.

Alicuota periddica = COSTO DEL ACTIVO REEXPRESADC
VIDA UTIL ESTIMADA DEL ACTIVO

ACTIVOS DE MENOR CUANTIA

De cero (0) SMLMV hasta cincuenta (50) UVT

Los activos cuyo valor de adquisicion es entre cero (0) y cincuenta*(50) UVT (unidad de valor
tributario $ 29.753 afio base 2016 ) para un valor de adquisicion de $ 1.487.650.00 debe
depreciarse en el momento en que se pone en servicio, sin consic_lerar ta vida atil de los mismos.

COMPETE DE_LOS ALMACENISTAS, VERIFICAR EN El SISTEMA . DE INVENTARIOS _SICMA
QUE LA DEPRECIACION ACUMULADA INDIVIDUAL POR EL ELEMENTO NO EXCEDA EL VALOR
HISTORICO DEL BIEN, ASi COMO TAMBIEN LA CORRECTA CLASIFICACION DE LOS BIENES DE
CONTROL DEL INVENTARIO

v Elementos de control administrativo:

Estos elementos corresponden a los bienes devolutivos adquiridos como materiales y suministros que a
momento de pasarlos al servicio son levados contablemente al gasto, solamente deben estar en los
listados de inventarios del aplicativo SICMA cuenta 98xx los elementos que se encuentran en la circular
212 def 17 de julio de! 2007 del MDN. (ANEXO 1)

Corresponde  a los almacenistas, llevar el control de los inventarios, para la cual estos elementos que se
encuentran enumerados en la circular 212 del 17 de julio del 2007 del MDN contra fa cuenta O8xxx dentro
del aplicativo SICMA,

Los elementos que dentro del aplicativo SICMA  se encuentren en las cuentas 98xxx y no estén
enumerados en la circular 212 del 17 de julio del 2007 dei MDN deberan ser reciasificados de cuenta y
cargados a su correspondiente cuenta 16xx y teniendo en cuenta que estos elementos anteriormente eran
tomados como administratives por su valor y no por sus caracteristicas, estos deben ser reclasificados vy
en e momento se debe verificar y realizar el respectivo recaiculo de la depreciacion de acuerdo a las
normas contables.

(Depreciacionas y amortizaciones 10)

Los elementos que se encuentran en la cuenta 98xxx Y va se encuentran deteriorados e inservibles, el
Ejecutivo de ia Unidad, tiene la facultad de darios de baja por la orden del dia, sin previa autorizacién de ia
Direccidn de Sanidad. Pero si se debe realizar el mismos soportes que la baja Fiscal y enviar ia carpeta con
la documentacion original a esta Direccidn y la unidad se yueda con copla de soperte,
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v Proceso de depuracién de bienes.

Con el fin de hacer sostenible y perdurable en el tiempo y el proceso de saneamiento contable, se
debe tener en cuenta las siguientes actividades.

> Definir ol estado de cada uno de los bienes gue conforman el inventario de cada Direccion
Y Establecimiento De Sanidad Militar.

» Determinar los bienes nuevos o usados que llevan varios afos registrados en el sistema
de Informacion autorizado para el manejo de los bienes o tarjeta de kardex vy que no
presentan movimiento en el aimacén.

» Definir el destino que debe darse a los bienes segln su estado y uso.

» Verificar que cada cuenta contable en la que se encuentra registrado el bien corresponda,
segun su estado y uso a lo descrito a cada una de ellas en los parrafos anteriores.

¥» Verificar el cumplimiento de lo establecido en la circular 212 del 2007 de! MDN. (Anexo 2)

»  Previo al cierre mensua! el contador debe revisar los registros efectuades por el almacenista,
garantizando que estos y la vida (ti! digitada sean los correctos y verificar los saldos de los
boletines registrados en la contabilidad tanfo saldos iniciales como saldos finales.

v INFORMATIVOS ADMINISTRATIVOS POR PERDIDA DE MATERIAL DE SANIDAD

En caso que et Establecimiento de Sanidad presente bienes faitantes (hurto, pérdida, destruccién. Etc...)
Una vez se tenga conocimiento de la novedad, se.elaborara la salida del almacén vy se realizan las
gestiones tendientes a la apertura de los procesos a que haya lugar.

Si se hace necesario abrir un informativo administrativo por pérdida aunque fa parte juridica se encargue
de este procedimiento se hace necesario que el Establecimiento de Sanidad este pendiente del mismo
con el fin de que no se venzan ios plazos y por ende hayan lugar a sanciones disciplinarias y/o planes
por detrimentos patrimonial, por esto es deber del ESM__informar en el momento de la apertura _del
informative a la Direccién de Sanidad - de acuerdo al cuadro de informativos (anexo 4), y llevar  un

control sobre Jos mismos y asi mismo informar cada fin de mes ias acciones y parte del proceso que se
realizd en el mes.

De esta a'p'e:rtura se debe informar al contador de la Unidad con el fin que el valor del informativo sea
levado contablemente de las cuentas de orden asi:

: i
CODIGO CUENTA { DEBITO CREDITO
836101 s Activos retirados XXXX
891521 s Propiedad planta y equipo KXAX

NQTA: Se debe tener en cuenta lo preceptuado en ia ley 1476 del 19 de julio del 2011
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Toma fisica de inventarios

Durante el presente afio se debera realizar la toma fisica de inventarios de bienes devolutivos vy de
consumo tanto en servicio coma en bodega (aimacenes) trimestral mente (31 DE MARZQ, 30 DE JUNIO,
30 DE SEPTIEMBRE, 31 DE DICIEMBRE) en el momento de realizar el cierre dei mes ¥ en el momento
que el aimacenista esta seguro de que no se realizara ningun otro movimiento en ¢! periodo.

Los valores de inventarios fisicos deben corresponder exactamente con jos saldos reflejados en las
cuentas de propiedad, planta y equipe al cierre del ejercicio de la toma fisica de los inventarios valos
saldos refiejados en la cuenta fiscal de la seccidn de inventarios.

Se debe verificar que se havan realizados los registros contables correspond:ente alas deprec:ac;ones
provisiones, agotamiento, amertizaciones, reclasmcacxonyotros ajustes. :

La cuenta 1635 debe reflejar exclusivamente el valor de los bienes devqutwos nUévos adquiridos,
pendiente de ser entregados al servicio. '

Los bienes devolutivos retirados temporaimente al servicio por razones diferentes al mantenimiento
obsolescencias deben reflejarse en la cuenta contable 1637 (elementos reintegrados en buen estado}

Las diferencias que se presenten en la toma fiscal frente a los registros contables deben de ser
registrados contablemente, en caso de sobrante 'debe dar ingreso a los bienes contratados ¥ en caso de
faitantes ajustar el saldo de! balance dando de baja los elementos faltantes contra la correspondiente
responsabilidad por el valor de reposicién en proceso a nombre del funcionario baje cuyo cargo se
encontraba el bien o bienes faltantes. Lo anterior sin perjuicic de las acciones administrativas,
disciplinarias y fiscales a gue haya lugar.

Del resultade de ia toma fiscal de los inventarios debe Jevantarse un acta suscrita por el jefe de inventarios
ylo revisor, el aimacenista o farmaceuta, el S-4 o jefe de la parte administrativa ¥ ei Ejecutivo, totalizadas
por cuentas contables con el fin que permita ser comparado con las cifras del balance : en la gue conste el
item por item las novedades encontradas ( sobrantes, faltantes, bienes en mal estado o inservibles) v las
demas observaciones que a juicio de jos firmantes deban quedar plasmadas.

Para que los saldos y los valores def acta de toma fisica correspondan a fos saldos contables y los
elementos se encuentren en su respectiva cuenta como se indica anteriormente se hace obligatorio que el
almacenista y el contador verifiguen los valores def acta con los valores del balance y que el contador
certifigue que se encuentre bien,

De iguai manera en caso de ser necesario y de que el establecimiento de sanidad tenga material en mai
gstado debe precederse a realizar el procese de baja de los bienes inservibles u obscletos de
conformidad cen lo establecido en el manual de bienes establecido por ef ministerio de Defensa Nacional.
PRDCESQ PARA BAJA DE BIENES

Baja de bienes.

Corresponde a los Ejecutivos o quien hagan sus veces, por delegacién ¢ en cumplimiento de funciones,

auterizar 1a baja mediante acto administrativo, teniendo en cuenta la recomendacion del comité de baja de
bienes y el concepto técnico emitido por personal idéneo, en el cual se determine que el bien
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no se encuentra en condiciones de prestar el servicio para el cual se adquirid, procedimiento que debe
motivarse, indicando el destino dei mismo; esios bienes que deben estar registrados en cuentas de orden
no deben almacenarse por largos periodos de tiempo{ maximo seis meses). Desiinacion de los bienes
dados de baja.

. Venrta.

. Destruccion.

. Desmanielamiento (para reparacion de partes)

. Entregados en parte de pago.

. Entregados a ofras unidades con fines de destruccion (escuelas de formacion)
. Entregados en adopcidn (cuando se irafen de caninos). '

Para dar de baja bienes muebles inservibles, el procedimiento a seguir es el siguiente:

1. El almacenista solicita revision de los elementos que requiere la- baja al Director dei ESM, por
personal auterizade e idéneo, scbre el estado de los mismos.

2. ta empresa o personal autorizado emite un concepto técnico elaborado en papel membrete,
justificando el estado defectuoso del equipo. Este concepto no debe ser superior a tres (3) meses
después de la fecha de elaboracién,

3. Con base en el concepto técnico et jefe del dispensario, el almacenista y el jefe de propiedad,
planta y equipo en servicio, se relinen, evaltan y recomiendan al Ejecutivo la baja y destruccidn
final de los bienes, mediante acta (FORMATC 001}

4. Se elabora la respectiva solicitud mediante oficio valorizado a la Direccidn de Sanidad
relacionande los elementos, {nombre de! equipo o elemento, cantidad, tempo de vida Uiil, y valor
de! elemento). Con ios elementos a dar de baja.

5. Adjunio a la selicitud se debe agregar en ia carpeta celuguia: listade del SICMA (copia de
inventaric ya clasificado en ia cuenta "1636” donde se evidencie la fecha de adquisicién y su
depreciacion) debidamente firmada con los elemenics a dar de baja resaliades, conceptos iécnicos
individuales vy foios en papet fotografico de fos elemenios con la fecha no superior a fres (3)
meses y donde se evidencie el detericro det elemenio, acla de evaluacidn del material de baja
(FORMATO 001)-en esta’ se deben relacicnar ios elementos de acuerde a formaio ordenado por
el manual de bienes del ministerio de defensa nacional.

6. Eldirector del ES.M revisa que la documentacion esté completa y consulia con el sefior Ejecutivo
y envia la solicitud a la Direccién de Sanidad Ejgrciio.

7. Ejefe de subseccidn de inventarios vy el personal de ingenieria biomédica de la Direccidn de
Sanidad, revisa la documentacidn evaluando y corroborando la informacidon suministrada por la
unidad, dande respuesta por medio de oficio.

8. La Seccidn de Ingenieria Biomeédica una vez recibida la carpeta por medio de la subseccidn de
inventarios DISAN, evalta la baja del equipo biomédico y dotacidén hospitalaria bajo  los
siguientes criterios:

) Se-tendrd en cuenta la vida 0t de cada equipo o elemento, si no supera ia vida (til, el concepto
técnico debera justificar ia baja del mismo.
) Cuando se trate de un equipo biomeédico especiaiizado (equipo de imagenes diagndsticas, equipo

de salas de cirugias) se solicita el certificado INVIMA  para verificar que el técnico o ingeniero este
auterizado para los niveles Il y 11,

. Una sola fotografia con todo el material, es decir el equipo con todos sus accesorios. Y de ser mas
de un elementio ofra fotografia donde se evidencie el total de equipo a dar de baja.
. Cada fotografia debe tener el nombre del elemento o quipo seguan el iistado del SICMA.
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. La carpeta para dar de baja debera tener un indice con el fin de tener un orden clara de la
documentacion

. La carpeta para la valoracion de los diferentes elementos o equipos se recibird en la seccién de
ingenieria biomedica solo con los oficios de la subseccian de inventarics de la DISAN.
. La seccidn de ingenieria biomédica autoriza la baja solo de aquellos equipos o elementos que

cumplan con los requisitos establecidos en ta base al manejo de los bienes del Ministerios de Defensa ya
la presente directiva.

. la avtorizacién de la baja de equipo médico y dotacién hospitalaria se entregara por medio de
informe escritc a la subseccién de inventarios de la Direccion de Sanidad Ejercito,

SCPORTES DE BAJA

FORMATOS

CARPETA CELUGIA

QFICIO DE SOLICITUD
VAL ORIZADO

INVENTARIOS ORIGINALES Y
FIRMADOS  CON LOS
ELEMENTOS CLASIFICADOS
CONTABLEMENTE EN LA
RESPECTIVA CUENTA *1636"

CONCERTOS POR CADA EQUIPO (DE
ACUERDO A LG ORDENADO
ANTERIORMENTE)
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LAS FOTOS DE LOS ELEMENTOS DEBEN SER EN PAPEL FOTOGRAFICO Y PEGADOS EN HOJAS
DEACUERDO A LA S NUEVAS NORMAS DE ARCHIVD Y CON SU RESPECTIVA FECHA ACTUAL
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Pesteriormente a llegarle el oficio de! material que fue autorizado para dar de baja a la Unidad, tiene
come PLAZO QUINCE DIAS a partir de la fecha del recibo de! mismo para elaborar y enviar & esta
Direccién los sopertes posteriores z g baja, la resolucidn de baja(FORMATO 002), ia respectiva acta de
baja. (FORMATC 003).

9. El aimacenista verificard la anterior documentacion Y si ia encuentra correcta, procedera a
elaborar la salida del aimacén correspondiente. Asimismo, ejercera el control de los bienes
relacionados en el acta.

10. Labaja se legaliza con Ia salida del aimacén, con base en el acto administrative (resclucién) en
la cual se debera determinar su destruccion final y acta de baja que se constituye como el
unico documento soporte para dar salida definitiva del aimacén, de los bienes cuyas
gondiciones no permiten prestar un servicio a la Unidad, en la cual se debe determinar su
destinacion final. E! jefe de abastecimiento, Jefe Logistico o quien haga sus veces debe suscribir
el acta conjuntamente con €f almacenista, el funcionario cuyo cargo s€ encentraban los bienes,

11. §i la resolucién indica como destinacién final es la venta se debe tener en cuenta:

VENTA DE BIENES

En los procesos de enajenacién de los bienes del Ministerio de Defensa Nacional, se podrian utilizar
instrumentos de subasta y en general de todos aguellos mecanismas autorizados por el derecho
privade, siempre y cuando en el desarrolic de! proceso de enajenacidn  se garantice ia transparencia, la
eficiencia y la seccion objetiva.

La entidad de acuerdo a las normas  vigentes, podra realizar directamente I enajenacion o contratar
para ello a promotores, bancas de inversién martilios, comisionistas de bolsas de bienes o cualquier otro
intermediaric idonec cuye objetc sccial sea I enajenacion  especializada de los bienes, segun
corresponda €l tipo del bien a enajenar. También podré hacerlo atreves de la sociedad Central de
Inversiones CISA S.A.

En todo caso, para la venta de los bienes se debe tener coma base el valor del avalué comercial y
ajustar dicho  avalué  de acuerdo a los gastos asociados al tiempo de comercializacion esperada,
administracion, impuestos y mantenimiente, para determinar e precio minime &l que se debe enajenar
€l bien, en conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Las reglas y- procedimientos para la venta establecidos per ia Unidad, debera garantizar la libre
concurrencia y oportunidad de quienes participen en el mismo.

Lo bienes seran enajenados a fravés de venta directa en sobre cerrado © en subasta publica. La
adjudicacion para la venta directa debera hacerse en audiengia publica, en donde se conozean las
cfertas iniciales habilitadas y se efectué un segundo ofrecimiento, frente al cual se adjudicara el bien a
quien oferte el mejor precio.

En la subasta publica de acuerdo con el reglamento definido para su realizacion, e mayaor precio
ofrecido per los participantes habilitados en sus ofertas, serd el valor inicia! con el que se comenzara
la subasta, el bien serd adjudicado al que haya ofertado el mayor valor a pagar.
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El listadc de bienes a vender y el precio minimo de venta de cada une de ellos, podran ser publicades a
través, del SECOP, en la pagina web de la entidad o en un diaric de amplia circutacidn nacional.

E! interesada en adquirir bienes debera consignar  al menos el 20%  del valor base de venta para
participar.

Asi mismo, una vez se consglide la venta se deberd realizar todos los tramites iegales y docurmentos
necesarios de transferencia de propiedad cuando aplique.

Destinacion de los recursos. Los recursgs preducts de la venta de los actives de propiedad del
Ministerio de Defensa Nacional, seran incorparades al fonde de DEFENSA NACIONAL, en ia cuenta
No 268.00801-8 del banca de occidente denominado “MDN-venta de activos donaciones’, en
cumplimiento del articulo 120 de laley 633 de 2000.

Adicionalmente se debe informar a la Direccidon de Finanzas del Ministeric de Defensa, dentro del
misme mes que se efectud la consignacién anexando copia legible  de ia consignacién y copia  del
acto administrativo de la respectiva venta.

12. Cuando los bienes deben destruirse este proceso podra ser realizado por la misma unidad o
entregadas @ una empresa certificada que garantice su adecuada dispasicion finai,

13. La destruccian se llevara a cabe en un tiempo establecido en el acto administrative que dispone
la baja, en presencia del Jefe de Establecimiento, jefe logistica de ia Unidad, o quien haga sus
veces, para la cual se deberd  elaborar un acta de destruccidn considerando las naormas
ambientales que proceda en cada casa.

14. Sila resolucion indica como destinacian fina! es la destruccién se debe tener en cuenta;

DESTRUCCION.

Cuando por absaclescencia, deteriora, averia, rotura o cualquier otro hecho que impida su venta o no o
haga aconsejable, y'se détermine 'su destruceién, se debe seguir el siguiente procedimiento.

+ Eljefe del drea de almacenes y propiedades, planta y equipo en servicio, presentara ante el jefe
logistica, jefe de abastecimiento o guien haga sus veces, la relacion detallada de los bienes
inservibles que van a ser destruidos.

» Ei acto admmistratwo (Resolucién) que ordena la baja y dispone la destruecian, se debe establecer
el p!azo para realizar este procesao.

» Con la resolucion como antecedente, los bienes serdn destruidos o incinerados  por funcionarios de
la Unidad o entregados a una empresa cerificada que garantice su adecuada disposicion final, en
Jefe de Abastecimiento, Jefe Logistica de la Unidad, o quien haga sus veces, asi como un

funcionaric de control interno; en observancia de la normatividad que rige todo lo referente al
saneamiento ambiental.

» Se elabora un acta de destruccian  mediante la cual se detallen los bienes incinerados o destruidos
con la firma de los funcionarios que intervienen en los procesos. Dejando constancia de los hechos
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mediante registros filmicos o fotograficos (antes durante y después de! procedimiento de destruccién
de los elementos con fecha).

* En los casos especiales donde se requiere contar con equipos especiales para la destruccion, se
deberan trasladar a los lugares donde se garanticen el medio ambiente, seguridad industrial y
preservar ia vida humana.

Para realizar los procesos de destruccion se debe atender las directrices establecidas en la Directiva
Ministerial No. 5 “Politicas De Gestién Ambiental”’, asi como todas las normas ambientales relacionadas
con i manajo de residuos. o

15.5i la resolucién indica como destinacion final el desmantelamiento de los' b:enes dados [
procede a realizar un avalud para elaborar la entrada al aimacén de ios mater:al’.__l
servibles, la cual se tramita el grupo de Contabilidad con & Estado Dsarlos deI Aimacen

baja, se
. partes

16.5e recuerda gue se debe enviar a la Direccion de Sanidad los soportes como S0 ta resolucton de ia
baja, el acta de la baja indicando su destinacién, ia respectwa sahda dei msterna SICMA y las fotos
con fecha del proceso gue se realizé, w :

17.En la Unidad debe reposar una copia completa del proceso . de baja, con el fin de que sea facil la
verificacidn del mismo por parte de los entes _de_.cr.)ntroi _y de’ !as diferentes revistas que se presenten.

NOTA: se recomienda que como minimo se rewsen fos b:enes en n_servicios__dos veces al ano, de
tal forma gue se gestione oportunanente su depurac:on y se programe la depuracién vy se
programe la reposicion cuando sea pertmente V. para que sea a autorizada Ia baja de los elementos
va deben eslar clasificades en su correspondtentes cuenta “1636” propiedad planta y equipo
en mantenimiento.

PROCESO PARA BAJA DE BIENES DOMADOS POR CONVENIOS,

Para dar de baja bienes adquiridos © donados por gobiemos extranjeros a través de los programas y/o
convenios que han suscrito la Fuerza, fuera de procesos descrito anteriormente se debe contar con la
autorizacidn prev:a ‘del Donante, cuando asi lo exija el acuerdo o convenic de donacién y tener en
cuenta:

1. Bajade los bienes adquiridos atraves delos programas de asistencia y seguridad USSAP.

Para dar de- baja blenﬂs adquiridos o donados a través de los programas de asistencia y seguridad
USSAP, ia unrdad ademas debe cumplir con lo establecido en el numeral 4.2.4 Baja de Bienes debe
dar aplicacién a {os procedimientos  establecidos por el Gobierno de los Estados unidos {manual!
abreviade para’los usuarios del sistema FMS en Colombia” elaborados por el grupo militar de los
EE.UU. EL 28 de diciembre del 2004, el DOD 4180.21-M. defense demilitarization manual), asi [a baja
de bienes devolutivos adquiridos atreves de los programas de asistencia  y seguridad {incluye los
equipos  adquiridos con recursos def presupueste nacional), es autorizade por e! departamento de
defensa de los Estados Unidos. Los equipos con caracteristicas  tacticas militares, deben ser sometidos
a un proceso de desmilitarizacion  para darlos de baja, con el fin  de evitar que posterior mente puedan
ser utllizados parafines contrarios a los establecides en ios acuerdos y politicas de los programas
de asistencia y seguridad. £l proceso de desamortizacion es determinado y verificado personalmente por
funcionarios de! departamenio de Defensa de los Estados Unidos.
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2. Procedimientos para elementos de consumo.

Les elementos de consumo pueden ser dados de baja siguiendo los procedimientos regulares
establecides  al intericr de las Fuerzas Militares de Colombia, manteniende los controles
correspondientes en las oficinas FMS del Grupo Militar.

3. Procedimiento para elementos devolutivos.

Cuando los equipos, quedan fuera de servicio por haber cumplide  su vida Gtll, la Unidad que los tiene a
cargo debe pedir conceptio técnico de las dependencias correspondientes (en Colombia ¢ en Estados
Unidos) de acuerde con el tipe del equipo, para determinar si su reparacién - es viable o resulta mas
conveniente darlos de baja. Si el concepto técnico determina que es mas  conveniente dar de baja el
equipo, se debe proceder o tomar fotografias de diferentes angulos y a tramitar la soficitud de
autorizacién de baja, el cual debe ser firmado por el técnico o mecanico que'concepto scobre la
conveniencia de dar de baja el equipo, por el Jefe de Departamento Logistico ypor el Comandante de la
Unidad y framitado a la oficina FMS de la Fuerza correspondiente, en medio escrito y magnético. Es
necesario diligenciar  correcta y completamente todos los datos consignados en et formato, debido a
que dicha informacién es requeridas por las Agencias encargadas de au%t'_}_rizar:las bajas en los Estados
Unidos, para determinar el tipo de procedimiento que se debe efectuar de acuerdo a la clase del material
y a la forma comeo fue asignade a las Fuerzas Militares de Colombia.

La oficina FMS de cada Fuerza, verifica la correcta elaboracion de los formatos de “requerimienio de
desmovilizacién y destruccion de equipos” y que la informacidn relacionada Con el plan, caso NSN,
fecha de recepcion, etc. Sea correcta y tramitada la solicitud a la Oficina de Asistencia de Seguridad-
FMS del Grupc Militar. La oficina de asistencia vy seguridad — FMS  del grupo de militar, elabora un
memorando solicitando autorizacién.para dar de  bajalos equipes y envia cepia del correo electronico del
formato de requerimiento de desmovilizacién y destruccién de equipos, a la Agencia correspondiente
en el Departamento de defensa de- los Estados unidos. La Agencia de Departamento de Defensa
encargada, autoriza la baja de los equipos, establecidos  por el procedimiento a seguir de acuerdo al
tipo de bienes e informande a la oficina "de Asistencia y Seguridad- FMS del Grupo Militar la cual
comunica a la Fuerza "que solicito la baja del equipo el procedimiento crdenade y las coordinaciones
necesarias segin -el casc asl: -

Sile equipo_}_requiére_ ser desmilitarizado se coordina una visita de funcionarios del Departamento de
Defensaa_;'_gl'? lugar donde se enci.x_éntra con et fin de dirigir y verificar el proceso. Para esta actividad se
debe alistar previamehte ios medios requeridos para desmilitarizar de acuerdo con Ias
recomendaciones de los funcionarios del Grupe Militar que realizaran la visita.

Con el fin de- aprovechar en mejor forma la visita de los funcionarios del Grupo Militar se recomienda
concentrar y-.alistar en una misma Guarnicién de la mayor cantidad posible de equipos que se

encuentraf: n’ﬁiientes de desmilifarizacién para que el proceso se pueda llevar a cabo en forma
simultanea ™"

Si el equipo no requiere desmilitarizacién se autoriza a la fuerza que lo tiene asignado para darlo de baja
siguiendo los procedimientas establecidos.
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4. Procedimientos paraelementos recibidos a través del programa NAS.

Cuando la unidad quiera dar de baja bienes donados a través de programa NAS, la unidad ademas de
cumplir con lo establecido en el numeral 4.2.4 Baja de Bienes debe coordinar previamente con el NAS
para dar aplicaciones a los procedimientos establecidos por el Gobierno de los Estadas Unidos para
este caso.

5. Baja de bienes recibidos por la DIAN

Considerando que Jos bienes recibidos de ia DIAN no pueden se objetos de comercializacidn de
acuerdo con el articulo 532 del Decreto 2685 de 1999, una vez el mismo cumpla su vida Util y requiera
sef dado de baja, su destinacién final debe ser la destruccién, ademas para el casp de ios vehicuios
como destino final  solo puede considerarse 1a * chatarrizacion” y debe retirarse su registro y
caracteristicas de identificacion, cancelar la matricula ante ia autorizad de trénsito, desnaturaizarlo.
Plazos: e

Toda vez que los plazos para la toma de inventarios tiene fechas limites y para efectuar . un excelente
procedimiento  en este aspecto se hace necesario que fa Direccidn-de-Sanidad:  Ejército y los
Establecimientos de Sanidad cumplan estrictamente este cronograma - para consegiir el objetivo
propuesto para fin dar cumplimiento entes de control. Lo

FECHA DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO ES__TABLECIMIENTO DE SANIDAD
LIMITE . MILITAR:
06 de Febrero | Los Establecimientos de  Sanidad Mitar T
de! 2016 guedaran con la presente directiva vy con la
difusién  y explicacién de la misma, B L
31 de marzo det Reatizar la primera toma fisca de inventarios
2016 :
08 DE ABRIL | Se consclidan los datos de ios inventarios de
DEL 2018 los diferentes ESM. _
30 de junic de Realizar la segunda toma fisca de los inventarios
2016 y ‘elaborar el acta de levantamiento de

inventarios total por cuentas  contables de
ESM. { ANEXQO No 3)

08 De Julio Del | Se consclidan los datos de los inventarios de

20186 los diferentes ESM.

30 De Realizar la tercera toma fisca de los inventanos Y
Septiembre Del elaborar el acta de levantarierto de inventarios
2016 totai por cuentas  contables de ESM. { ANEXO

No 3)
Verificar con el contader a que corresponda a lo
refiejado en los estados financieros.

07 de octubre | Se consolidan 1os datos de los inventarios de
del 2016 - ios diferentes ESM,

31 de diciembre | .- . , Realizar la cuarta toma fisca de ios inventanos y
del 2016 . . elaborar el acta de levantamiento de inventarios
' total por cuentas contables de ESM. { ANEXC
No 3)

Verificar con ei contador a que corresponda a io
reflejado _en los estados financieros.

05 de enero dei Enviar el BACKUP del SICMA cCon cierre a
2017 . fecha 31 de diciembre del 20186.

Envian el acta de levantamiento  de inventarios
total por cuentas contables por ESM. {ANEXO
03) firmada por quien en elia intervienan.

09 de enero De!l | Se consideran los dafos de los inventarios

2017 de los diferenies ESM.

18 de enero del | Se realiza  los respectivos cruces, se verifica

2017 fa informacion para envio a fos entes de
control.
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ENVIO BACKUP CIERRE MENSUAL SICMA

El envic de la copia del cierre mensual deben ser enviados a los correos electronicos,
diegopaez@ejercito.mil.co, sicma.disan@hotmaii.com estos deben llegar como maximo al 5 dia del mes
siguiente es obligacion del almacenista confirmar la recepcion del mismo y verificar las observacionas a
las que haya iugar.

ACTIVIDADES DE VERIFICACION DE LA INFORMACION

Es responsabilidad de cada establecimiento de sanidad militar, verificar en forma permanante ias
actividades del cierre de vigencia vy efectuar durante los meses de noviembre y diciembre, los
programas y/o control procedimientos y verificar el comecto funcionamiento de aplicativo de control y
manejo de inventarios y el cumplimiento de los procedimientos, razonabilidad . y conﬁabshdad de ios
riesgos de los inventarios y almacen.

INSTRUCCIONES DE COORDINACION D

Los almacenistas y jefes de inventarios 0 guien hagan sus veces de las- funidades' militares con
establecimientos de sanidad militar, deben mantener contacto permanente . con sus homoicgos en la
Direccion de Sanidad Ejército, con el fin de realizar el cruce de informacién y cifras para minimizar las
diferencias que puedan llegar a presentarse, cualquier inquietud puede ser resueita a través de ia linea
telefénica No 3470200 ext. 207 cel. 3182586037 o 3157847145 Avantel 3503124704 a través del correo
electronico diego.escobar@ejercito.mil.co, diegopaez@ejercita. mil.co, - sicma disan@hotmail.com

. luismanno@ejercito. mil.co

PRIMACIA. _
Para todos los efectos y procedimientos a que haya lugar, prima el contenido del MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS Y CONTABLES PARA EL MANEJO DE BIENES DEL
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL. ’

it

g ® ) . -

Bngad:er General GERMAN LOP
Director De Sanidad Ejército

UERRERO

REVISO: PO JULIO HERNA
Asesor Jurldico Dis

REVISQ: PD. Y]
Jefe Contabiii ;

20



DIRECTIVA TRANSITORIA DE INVENTARIOS No

INDICE
1. Objetive y alcance

wn

5.

a)
b)
)
d)
e)

Finalidad
Referencias
Vigencia

Obijetivo general JD‘
Cbjetivos especificos \f\GX Ob -

informacién general

Ejecucién

a)
b}

a)

N A N N N N N N N R N N N N N N N NN

Misicn general
Misidn particutar 7 J°

1, Direcciones de sanidad gj O

2. Establecimientos de sanic M N =

PROCEDIMIENTO Y PLAZOS - \(L’
inventarios ’?

Manejo de bienes

Concepto de bienes devoiutivos

Propiedad pianta vy equipo

Bienes tangibles

Muebles

Bienes devolutivos R
Bienes muebles en bodega

Bienes muebles en mantenimiento

Bienes muebles no explotados

Bienas total mente depreciados, agotados o amortlzados
Bienes intangibles

Concepio que afectan el valor de bienes

Depreciacion

Avalud

Agotamiento

Provisidn

Valorizacion

Amortizacion

Reconocimiento de bienes en estados financieros

Cuenta 1635 . bienes muebies en bodega

Cuenta 1636 propledad, planta vy equipo en mantenimiento
Cuenta 831510 activos retrados propiedad planta y equipo
Cuenta 1637 propiedad, planta v equipo no explotados
Bienes total mente depreciados

Depreciaciones y amortizamones

Método

Activos menor cuantia

Elementos de control administrativo

Proceso de depuracion de bienes

Inforrnatwos administrativos por pérdida de material de sanidad.
Toma flscal de inventarios

Plazo: .

Actividades de verificacion de informacion.

instrucciones de coordinacion

ANEXOS:

Anexo No 01: Procedimiento para baja de propiedad, planta y equipo.
Anexc No 01: circular 212 de ministerio de defensa nacional

Anexo No 01: formate acta de inventarios

DISTRIBUCION:

COPIA No Q1 Direccién De Sanidad Ejército

COPIA No 02 Establecimientos De Sanidad
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FORMATO 001
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE SANIDAD
Bogota, D.C.,
ASUNTO : EVALUAR Y RECOMENDAR LA BAJA DE BIENES DEVOLUTIVOS, QUE NO
SON NECESARIOS PARA LA UNIDAD ASI COMO SU DE?TINACION FINAL.
Al : Sefor Teniente Coronel

AAXXXXXKAXXAXXXKXXXXXKKK XXX XX KKK X KKK X
Subdirector Disan

En las instalacicnes de LA DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO con &l objeto de estudiar la necesidad y

conveniencia de dar de baja unos equipos de muebles y enseres, inservibles u obsoletos y recomendar la
baja de los mismos, segin concepto técnico.

Una vez revisados y analizados todos los documentos que soportan la solicitud y realizadas ias

chservaciones, verificaciones y consultas que sg conslderaron necesarias, se recomienda dar de haja los
bienes gue se relacionan a continuacién:

NDMBRE DE LOS ELEMENTOS 3 CANT. | V/UNITARIO VI/TDTAL

Por valor de § KXHXAXXAXKXXXXXXXX Por considerarios inservibles, servibles innecesarios u obsoletos,

para el normal desarrollo de las actlwdades de la Unidad y por qué ya cumplieron con el ohjeto para el
cual fueron adqmrldos

Igualmente, se recomlenda

A, Destruccion ylo mcmeraclén porque su estado de conservacidn, presentacion y utilidad,
entre otros no- hace viable ninguna otra posicién de destino final.

Respeiuosamente

XX X30000000000000O0OKX IO X XK KK XX HOOOCOOTOKICOCKX N XK K
Inventarios xxx _ Mantenimiento Disan
SV, XXX 0O0OOONOOCXK XX, XX0COOOOOOOCOOOMNOCOCOCOONNNNK XX
Almacenista Disan Jefe Control Interno Disan
O R M R R, S R O 3 N, b . XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX}(XXXXX
Jefe Seccion Seguridad Jefe Seccidn Administrativa
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FORMATO 002
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO
Resolucion Ndmero

{ xxxxxx )

Por medio de Iz cual se autoriza dar de baja unos bienes de Ia Direccion de
Sanidad Ejercito, por encontrarse inservibles u obsoletds: .

EL ORDENADOR DEL GASTO DE LA DIRECCION DE SANIDAD_féJ'éRCEITo

En usc de las facultades legales, en especial las conferidas en los articulos _No's. 123 4y6deizley87
de 1993 y (facultad de ordenacidn del gaste), y _

CONSIDERANDO"

Que la Ley 42 de 1.993 derogd expresamente las leyes y decretos que constituian el fundamento de
derecho de la Resoluciéon No. 004 de 1.980, por lo cual se dictan normas para el inventario, registro,
responsabilidad y contro! de fos bienes de la Nacidn, por lo cual carresponde a cada una de fzs Entidades
establecer los mecanismos procedimientos y requisitos para la tegalizacién de los Inventarios Fiscales.

Que de acuerdo con el concepto técnico, determiné Que ios bienes relacionados en el cuerpo de la
presente resolucién, son inservibles, absoietos e innecesarios para la Direccién de Sanidad Ejercito.

Que es deber de la Direccion de Sanidad Ejercito, dar de baja definitiva de sus bienes fiscales que se
estan fuera de servicio por encontrarse chsoletos, inservibles e innecesarios.

Que !z Resolucion 5663 de 11 de Diciembre de 2007, "Por la cual se aprueba y adopta el Manua! de
Procedimientos Administrativos y Contables para e! Manejo de los Bienes de las Unidades Ejecutoras de
ia Seccion Presupuestal 1501 Ministerio de Defensa Nacional”, y ia Resoiucion 6404 de 2011 por la cual
se aciualiza el mismo, reglamenta 105 procedimientos relacionados con 10s bienes de propiedad, plata y
equipo del Ministerio de Defensa.

Que dé-conforﬁi’idad, con el Acta de Evaluacion Baja de Bienes de fecha 10 de Noviembre De 2012, enla
cua! se recomienda dar de baja definitiva de las Propiedades, planta y equipo de la Direccién de Sanidad
Ejercito, en razén a que los elementos se encuentran inservibles, obscletos e innecesarios, y que ya no
prestan la funcidn para fo cua! fueron adquiridos, ios elementos que a continuacion se relacionan:

NOWBRE DE | DS ELEMENTOS CANT.| V/UNITARIO V/TOTAL

TOTAL

RESUELVE
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ARTICULO 1° Autorizar al Almacenista de la Direccidn de Sanidad Ejercito dar de baja los bienes

en el considerando de esta providencia vy retirar los bienes definitivamente del
patrimenic de la Direccidon de Sanidad Ejercito, los cuales deben ser descargados
de las Propiedades, planta y equipo de la Direccién de Sanidad Ejercito.

ARTICULO 2° Los bienes dados de baja tendran la siguiente destinacion DESTRUCCION Y/O
CHATARRIZACION.

ARTICULO 3° La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su ekpeld_ji\;':ién_. o

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogeta, a los

Teniente 'Cc_:'ronel XXOOEXXXHKAXX XXX XXX
Ordenader del Gasto 200000000 XXX XX XXX
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FORMATO 003

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD

ACTA

FOLIO_ . .
LUGAR Y FECHA Bogots, D.C., | TR
INTERVIENEN: TC.. xxxxxxxxxxxxxxmxxxxxxxxxxxxxx Subdlrector

TC. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Je"fe Seccnﬁn Admmlstratwa
SV. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Almacemsta

C3. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Subof cial Inventarios
PE. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Delegado Controt Intemo

ASUNTO TRATA DE LA BAJA DE UN MATERIAL DEVOLUT!VO PARA DESTRUCCION
Y/O INCINERACION OBSOLETO Y POR TERMINO DE LA VIDA UTIL QUE
HACE EL ALMACENISTA DISAN POR INTERMEDIO DE LA SECCION
ADMINISTRATIVA, DEACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS PARA

BAJAS EN EL MANUAL DE BIENES DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL.. '

NOMBRE DE LOS ELEMENTOS . CANT. V/UNITARIO V/ITOTAL

TOTAL

No siendo otro objetc se firma por quienes intervienen.

PE .xxxxxﬁtxmxxxmxxxxxxxxxxx €3, 300X XX0TOK XK XX IO X0
Delegado Control Interno Suboficial Inventarios
SV, 3000000KX XXX XHXX XX XXKX XXX TC. XXXXRKIOOK XK XXX KHOCOKUHXXIHX KKK
Almacenista DISAN Jefe Seccién Administrativa Disan

CR.. XxXXxaooc0a00a00ooaaaoanon X
Subdirector De Sanidad Ejército
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